科研项目间接经费中绩效支出网络审核功能使用说明

1. 网址：10.100.66.55  （校园网或VPN方式），初始用户名和密码是工作证号（必须以项目负责人身份登录才能办理绩效支出审批手续）

[image: ]

2.点击左侧列表的“网上办公”

[image: ]
3.选择“绩效支出”

[image: ]
4. [image: ]在经费卡号中输入要提取绩效的项目经费卡号，会弹出新界面  





5. 按相关说明提交材料
[image: ]

注：1.绩效发放列表中的人员除学生外必须为合同书或任务书中已列出的人员。
     2.绩效提取由原手工记录改为网上审核，已提取额度无法自动识别，请联系科技处核对。

  6.  第5步完成后，请联系科技处审核，审核完的状态，点操作列的查看，打印表格到学院签字盖章后，到财务部门报账。
[image: ]


7.联系电话
   
    绩效网络审核功能试运行中难免出现各类问题，如有问题请联系 85168106  孙铁民
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