地质调查项目经费使用情况总结报告正文编制格式和要求
通过文字报告的形式应反映项目承担单位所承担地质调查项目基本情况、项目任务完成情况、经费预算执行和经费支出使用情况等。总结报告正文统一要求采用四号仿宋体编写。
[bookmark: _Toc261269449]（一）报告大纲
主要包括以下内容：
1、简述项目任务与预期成果（项目组提供）；
2、简述项目工作进展、实物工作量完成情况及取得的项目成果（项目组提供）； 
[bookmark: _Toc261269450]（二）编写要求
结合任务书、成果报告、总结报告中所编制的相关报表进行编写。
1、（项目组提供）项目任务和预期成果：简述项目任务、所属计划项目、项目期限、项目任务书及编号、项目编码、项目任务书规定的项目任务、主要实物工作量及取得的预期成果。
2、（项目组提供）项目实施过程、实物工作量完成情况及取得的项目成果：说明中要描述项目设计论证评审、质量检查、野外验收、成果验收、项目成果与资料汇交等情况。
对于甲类项目工作量完成情况，要按项目设计工作手段预算核实实际完成的工作量，反映完成或未完工作量，并简要说明相关原因。
对于乙类综合研究项目的工作量完成情况的评价，要以项目任务书、设计预算和已通过评审的成果报告、成果评审报告为主要依据。
外协工作量完成情况，应作为重点核实内容。要以项目任务书、设计预算、外协合同（协议）、外协工程质量验收报告为主要依据。经核查，未完或不合格的工作量不得计入实际完成工作量；外协工作没有完成，又不属于内部调整变动的，无工作量调整批复文件，同时又无充分理由的，未完外协工作量预算经费，按净结余处理。
3、（项目组提供）项目预算执行与经费支出使用情况：主要反映的内容，一是项目批复各年度设计预算、资金到位情况，预算执行情况、预算调整以及预算执行差异情况，对差异原因进行简要分析；二是反映项目经费结余（或超支）情况及其原因；三是各项费用支出使用和外协费支出使用情况；四是其他需要反映的，与经费使用和预算执行相关的情况。五是有设备购置预算的，要对设备购置情况等进行说明。
4、（项目组提供）需要说明的主要问题：对以上未尽事项做出明确说明。
5、（项目组提供）项目经费使用与预算执行中存在的问题及改进措施：实事求是地反映项目承担单位在项目实施、预算执行、成本费用核算以及经费管理等方面存在的主要问题，以及改进措施。

