 环境与资源学院本科教学考试的规范要求
为加强教学的规范化管理，学院在《吉林大学本科考试有关工作操作细则》的基础上，对考试相关教学环节单独设立以下管理要求，请全体教师参照执行。
一、关于命题的要求：

期末考试是评价学生所学课程状况的重要教学环节之一，教与学是教师和学生共同实施的过程，因此学生取得的科目总成绩应采用平时成绩与期末试卷成绩结合的方式综合进行评定，试卷成绩占总成绩比重可在60%-70%范围内设定。（备注：凡重修、清考、补修或刷分考试，其总成绩应为试卷成绩，不包含平时成绩）
学院要求教师在命题时，可以大致估计出授课班级学生整体对该课程的学习状况，不违背开学初向学生做得考试相关声明，期末试卷命题范围和难度应与课程大纲限定的掌握要求相吻合。
在命题上还应遵守以下几点：
1.考题必须注重基础知识或课程核心内容的考察，体现出专业基础扎实的重要性。
2.应主动限定死记硬背内容的出题篇幅，以命题的手段方法尽量控制学生夹带材料或其他形式违纪现象的发生。
3.试卷内不允许出现填空、判断、选择三种类型题，以命题的手段尽量避免学生蒙试、抄试。
4.尽量多拟定与实践教学环节相关的应用类考题，做到理论知识和实习、实验相结合。
5.具有工程类设计背景的专业，部分科目建议独立设立“工程应用背景”的考题，拟定能够体现与实际生产生活紧密联系的考点，此类型题标准答案可以不设唯一，要求考察出学生综合应用基础知识、锻炼实践思维能力以及创新能力的水平，拉出该课程综合成绩评定档次。
6.具有工程类设计背景的专业，为满足国家专业认证要求，可以以系（或专业）为单位对设计类、应用类题型给定分数覆盖比例，因学科不同学院将统一此标准。

7、系负责人应对期末所有试卷进行检查，检查题型设置、分数核算是否无误，无问题后签字确认。
8、学院鼓励实行教考分离，即任课教师不参与命题工作，由课题组其他成员按照课程大纲进行命题。

9、必须拟定A\B两套试题，两套试题题型、题量、难易程度相近，完全相同的试题不允许超过20分。
二、关于成绩评定组成的要求：

1、平时成绩和期中考试成绩所占比例应在30%—40%；实践性很强的课程可以突破此分数限定，具体比例由任课教师根据课程性质及课程要求确定，平时考核的要求在学期前向学生公布。
2、期末考试卷面总分必须为100分。

 3、平时成绩至少要有两种及两种以上的考核方式，不允许以出勤考核作为平时成绩的组成要素。平时考核方式建议通过课内作业、课外作业、实验报告、课题报告、期中考试或临时测验试卷等进行评议给定，任课教师负责保留平时成绩的各项支撑材料，保存有效期为学生离校后三年。
4、必须单独出具平时成绩单，成绩单样式为学院统一，但其中平时成绩类别栏可以根据实际情况进行修改。
5、必须单独出具学生成绩登记表，登记表中要记录平时成绩、试卷成绩和总评成绩的分值并在表内注明所占比例。
6、因各别学生出国计算学分绩点，学院要求除实习外，不实行五分制评定成绩，若各别科目必须使用，需向学院教学办公室书面请示汇报。
三、试卷装订

主考教师在考试结束后，应将考卷和其他存档材料尽快汇总到学院统一装订存放，学院开设专用房间进行试卷批阅集中监管，环境科学专业收集试卷、装订、批阅房间开放管理工作由郭晓静同志负责，批阅地点设在唐敖庆楼C区系办。其他专业由北区张国锋同志负责，批阅地点设在北区理化楼260、261。
装订应用统一制式卷封，卷封应覆盖学生信息，所有试卷评阅全部完成后方可拆封上分。
四、试卷批阅及复查的要求
1、批阅工作要在指定的工作室内进行。
2、学生考卷出现答题错误或考点遗漏时，批阅人需圈点出学生的错误，并在答题文字空白旁标注扣除分值，每道题务必给出的得分，并汇总填写在给分格和卷首总分核算格里，书写要清晰，与采分点上扣除分数区分开。
3、必须使用红色中性笔评阅试卷，不允许使用其他类型笔。
4、如教师发现批改错误，在卷面更正后需在涂改处签上批阅教师姓名。
  5、必须在考试结束后五个工作日内完成试卷评阅和成绩登录工作；
6、因考试后直接参与暑期实习工作暂时无法完成批阅的各别情况，请相关教师务必在实习结束后，学生开学前完成批阅并进行成绩公布，在此不做单独的时限要求。
7、必须按照标准答案评分要点进行批阅，标准答案内评分要点编写要规范，清晰。
8、评阅过程要保证客观公正，杜绝人情分。

9、某科目试卷评阅完毕后，必须由批阅教师指定其他教师进行该试卷的复核，复核人需在卷封上签字，并填写《环境与资源学院试卷复查信息反馈表》。
10、坚决禁止研究生判卷。
五、成绩登录
1、成绩登录网址为：http://uims.jlu.edu.cn  ，需要使用火狐或谷歌浏览器登录。

2、学院将每个学期网上登录成绩密码发送至学院群中，由任课教师自行下载查阅，任课教师要妥善保管好自己的用户名、登录密码、课程录入密码。
2、网上登录成绩时要登录平时成绩和考试成绩，登录成绩后可以先保存，经认真核对无误后再点击提交，一旦点击提交后则无法修改。
3、请不要给申请缓考的学生登录平时成绩，待下学期缓考结束后再登录平时成绩和卷面成绩。
4、旷考或无试卷的学生暂时不要录入任何成绩，分数栏内空出即可。

5、如遇学生没有选课，有成绩但无法录入的情况，请任课教师单独下载《吉林大学学生成绩登记表》，填写相关信息并经任课教师、系主任（分管主任）签字后报送学院，学院将协助统一处理此类成绩录入。

6、新到教师尽快下载教学系统图文讲解进行学习。
六、试卷分析

1、填写《试卷分析》，参考固定样式。
试卷分析原则：优秀率（90分以上成绩）应控制在20％以内，不合格率（59分以下成绩）应控制在1％－10％。如考试成绩不呈正态分布，优秀率高于20％、不合格率高于15％等情况，要认真分析原因，进一步改进教学和考试工作；如果不合格率为0％，要做出特殊解释说明。

2、试卷分析要根据期末考试试卷分数进行分析，柱状图要画在两个分数段区间里。

    七、试卷存档
学院试卷存档材料包括：
1.试卷
原则上需要按班装订，部分选修课班级人数较少的可以多班合订。
2.卷封
原则上每班单独装订一卷封，部分选修科目班级人数较少的可以多班合订一页，卷封上信息要详细准确，系内复查试卷后加盖吉林大学试卷审查专用章，并由复核人签字。

3.考试通知单

每考场一份，信息要完整。
4.吉林大学朝阳校区考试交卷签名表

原则上每班一份，部分选修课班级人数较少的可以多班一份。

5.总成绩单

按科目汇总成一份，需指导教师签字，参考固定样式。

6.平时成绩单

按科目汇总成一份，需指导教师签字，参考固定样式。

7.试卷分析

按科目汇总成一份，参考固定样式。

8.考试采用试题的标准答案

提供一份。
