
吉林大学环境与资源学院本科实习教学
请假管理规定
为进一步规范学院实习教学工作管理，加强学生组织纪律性，提高实习教学质量，特制定本规定。
一、适用范围
本规定适用于学院全体在籍本科生。
二、请假程序
1.学生请假，需提交《吉林大学环境与资源学院本科实习环节请假单》一式两份，由学生本人、家长、带队教师和所在系的负责人签字后，交学院学生工作办公室和教科研办公室备案，否则请假不予生效。实习期间赴外校参加夏令营的，还需提交《吉林大学环境与资源学院申报外校夏令营备案材料》。

休假期满后，须及时到带队教师和辅导员处销假，否则不能获得实习成绩。

2.学生请假应提前办理请假手续，因急事或身体不适临时请假，须在返回后补办请假手续，否则不能获得实习成绩。
三、请假时长与成绩评定

1.请假时间不足一天按一天计算。

2.实习成绩按照请假时间占实习天数的百分比进行扣除，每个实习环节单独核算，具体比例由各系掌握。
3.根据《吉林大学本科实习教学管理办法（试行）（校教字〔2016〕85号）》规定：学生在实习期间因故（含请假）缺少1/5及以上实习学时，不能取得该实习环节的考核资格。实习成绩不及格者，必须重修。实习环节不能免修。
四、本制度自公布之日起试行，由环境与资源学院负责解释、修订和完善。 
吉林大学环境与资源学院本科实习环节

请 假 单
	学生姓名
	
	教学号
	
	所在专业
	

	家长姓名
	
	与本人关系
	

	学生
手机号
	
	家长
手机号
	

	请假时间
	
	请假去向
	

	请假理由
	签名：

日期：           年   月   日

	家长意见
	            签名：

日期：           年   月   日

	带队教师意见
	            签名：

日期：           年   月   日

	所在系意见
	            签名：

日期：           年   月   日


注：本表一式两份，由学生本人、家长、带队教师和所在系的负责人签字后，交学院学生工作办公室和教科研办公室备案。
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